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ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT
L
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA, TARTALMA

Az nkéltség szamitasi szabdlyzat célja, hogy
— aszamvitelrdl sz016 2000. évi C. torvény (tovabbiakban Szt.), valamint

— az allamhéztartds szdmvitelérdl szold 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Ahsz.) elbirdsal alapjan részletesen szabalyozza az alap- ¢s vallalkozasi tevékenység,
valamint a szabad kapacitds kihasznalasat célzé tevékenysége keretében

- eloallitott eszkdzok,
— elvégzett tevékenységek vagy
— nyujtott szolgaltatdsok

tényleges kozvetlen oOnkoltségének, tovabbd a kozérdekit adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolé 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet pontos
Osszegének meghatarozésara iranyuld tevékenységet.

Az tnkdltség szamitasi szabdlyzat célja tovabb4, hogy alapul szolgaljon az 6nkéltség szamitas kiilsd
és belso ellentrzéséhez.,

A Vertigo Szlovak Szinhdz a fent emlitett jogszabalyok alapjén az aldbbi szabalyzatot alkotja,
melynek hatélya kiterjed a Vertigo Szlovédk Szinhéazra.

A Vertigo Szlovak Szinhdz 6nkoltség-szamitasi szabédlyzata a kévetkezd témakhoz kapcesolddoan
tartalmaz elbirasokat:

1. Onkoltség- szamitéasi alapfogalmak és célja,

2. Az dnkdltségszamitas targya,

3. Az énkéltségszamitas modszere,

4. Az dnkoltségszamitas készitésének idépontja,

5. Az dnkoltségszamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének modja.

6. A  kozérdeklt adatszolgaltatdshoz  kapesolodd — koltségtérités  Osszege

megéllapitasanak szabalyai
1. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS FOGALMA ES CELJA

Az Gnkoltségszémitas olyan tevékenység, amellyel a termék elodllitas (szolgaltatas) megkezdése
elétt, folyamata alatt, vagy befejezése utdn megdllapithaté a termék (szolgaltatas) tervezett, illetve
tényleges dnkdltsége.

Az Onkoéltségszamitas célja, hogy informaciot biztositson a tevékenység eredményességének
megallapitdsdhoz, az arképzeéshez és az informéciok alapjan Iehetévé tegye, illetve megalapozza a
vezetdi dontéseket. Az onkoltség szamitdsi szabdlyzat célja tovabbs, hogy alapul szolgdljon az
Onkoltségszamitds killsd és  belsé ellendrzéséhez. Az eredményesség megallapitasahoz
onkoltségszamitds szitkséges. Onkoltségszamitassal kell tovabba megallapitani a kozérdeki adatok
kérelemre torténd kozlésével kapcsolatban felmeriilt kiadasokat, amely e szolgaltatds fizetend6
téritésének alapjat képezi.



Szabélyozni sziikséges az intézmény szellemi és anyagi infrastruktirajat magancélra, meghatérozott
feladat elvégzésére igénybe vevd szdmdra a téritési dij mértékét a felmeriilt kozvetlen és kozvetett
koltségek figyelembevételével.

Az ecldzdek alapjan az dnkdltségszdmitdas olyan tevékenység, amellyel a termék cléallitas
(szolgaltatds) megkezdése el6tt, folyamata alatt, vagy befejezése utan megallapithatd a termék
(szolgaltatés) tervezett, illetve tényleges Gnkoltsége.

A szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasiért felelos személy kijeldlése

A szabalyzat elkészitésért, tartalmacrt, megvaltoztatasaért, aktualizalasaért az intézményvezetdje a
felelos.

Az onkoltségszamitas belsd szabilyozasdnak jovahagydsa a gazdasagi vezetd hataskore.

1.1 A koltség

A koltség a szolgéltatds, tevékenység teljesitése érdekében felhasznalt €l6- és holtmunka
pénzértékben kifejezett dsszege.

1.2 Az 6nkoltség

Az dnkoltség a termék eldallitisara és a szolgaltatds mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas
pénzben kifejezett értéke.

1.2.1 A Kkiozvetlen dnkéltség

A tevékenység, a szolgdltatds mennyiségi egységeire jutd eszkdzfelhasznalas, €l6- és holtmunka
pénzben kifejezett értéke. A kdzvetlen Onkoltség kozé tartoznak azok a raforditdsok, amelyek az
adott tevékenységre, szolgaltatasra megfelelé mutatok, jellemzok segitségével elszamolhatok és az
adott termék, szolgiltatas, tevékenység egy egységére bizonyithatéan felmeriilt, anyag jelleg,
személyi jellegll raforditasokat, értékcsokkeneést €s egyéb kozvetlen koltségeket tartalmazza.

1.2.2 A teljes dnkiltség

A termék, tevékenység egy egységére kiilonbozd vetitési alapok figyelembevételével felosztott
kozvetett koltségek aranyos részét is tartalmazza.

1.3 Az onkoltségszamitis fogalma

Az Onkoltségszémitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megéllapithaté a végzett
szolgaltatds, vagy termék-elOallitas varhatd (tervezett) illetve tényleges kézvetlen dnkéltsége.

1.4 A koltségnem

A koltségnem a koltségeknek, a koltségvetés alapjan gazdélkodd intézmények, beszamoldsi €s
kényvvezetési kotelezettségekrdl sz016, mindenkori érvényben 1évé kormanyrendeletben rogzitett
egységes szamlakeret, szamlacsoportjai szerint kijeldlt és meghatarozott cimek szerinti
csoportositasat jelenti, amely lehet:

e holtmunka: anyagkoltség, igénybe vett anyag jellegll szolgaltatas, értékcsékkenési

leiras;

e bérkdltség és jarulékai.

1.5 Koltséghely

A koltségek felmeriilésének helye, terlletileg elhatarolt szervezeti egység, vagy részleg. Az itt



felmeriilt koltségek felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el kozvetlentil a termékre,
szolgaltatasra, tevékenységre, azonban ezen koltségek azon része, amely az elédllitassal, illetve a
szolgéltatdssal szoros kapcsolatba hozhatd, a Lkiilénféle teljesitményadatok segitségével a
kalkulacios egységekre atvezetendok.

1.6 Kaéltségviseld

Koltségviseld az a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a kolségek felmerilésik alkalmaval
kézvetleniil elszamolhatdk, amelynek eldéllitasa, teljesitése érdekében a kiltségek felmeriiltek.

1.7 A koltségek kinyvviteli elszamoldsa

A termék el6allitdsa, szolgaltatds teljesitése, tevékenység végzése soran felmeriilt koltségek
elszamoléséra a fokdnyvben harom szdmlaosztaly szolgal.
e az 5-0s szamlaosztaly a koltségek koltségnemenkénti gylijtését szolgalja,

e a 6-0s szamlaosztdly a kdzvetett koltségek felmerlilésének helye szerinti gy(jtésre
(gépjarmii-lizemeltetés, élelmezési tevékenység, stb.) szolgdl, a 6. szamlaosztilyban
a kozvetett koltségek kozott kell kimutatni a kOzponti irdnyitds koltségeit. A
kéltségvetési szerv 6-os szamlaosztalyt nem hasznal.

o a 7-es szémlaosztily a termékek eldallitasa, a szolgaltatdsok teljesitése sordn
felmeriilt és a termék elballitisaval, szolgdltatisny(jtassal Osszefliggésben
kozvetlenil (valamint felosztds utdn Kkozvetetten) elszémolhaté koltségek
konyvviteli nyflvantartdsara szolgél.

2. ONKOLTSEGSZAMITAS

Az onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel megallapithat6 az el6éllitott
eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatds varhatd (tervezett) illetve tényleges kozvetlen
Onkoltsége, elodllitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson

— a sajat el6allitdsi eszkozok (immatareidlis javak, targyi eszkozdk, készletek),
szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének meghatdrozasahoz,

— a sajat elballitasn eszkozOk (Immatareidlis javak, targyr eszkozok, készletek),
szolgaltatasok, valamint a kdzérdekit adatszolgaltatds Onkoéltségének tervezéséhez és
megallapitasdhoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

3. AZ ONKOLTEGSZAMITAS TARGYA

Az 6nkoltségszamitas targya az a termék, szolgaltatas vagy teljesitmény, amelynek 6nkoltségét meg
kivanjak hatdrozni. Az Onkoltségszdmitds mindig az Onkoltségszamitds targyanak termeészetes
mériékegységére vonatkozik.
Az dnkoltségszamitas targyahoz barmely természetes mértékegység valaszthatd, igy: darab, méter,
négyzetmeter, munkadra, gépora stb.
Intézményben kalkulacios egységet képez:

- helyiségek eseti, tartés bérbeaddsa

Kalkulaciés egység meghatarozasa



Az intézmény a sajat tevékenységéhez igazododan hatdrozza meg a kalkulacids egységeket (pl.
helyiségbérletnél, gépjarmithaszndlati dij, mésolasnal lap, stb.)

3.1. Az elokalkuldcié

Az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a tevékenység megkezdése el6tt a koltségvetési
szerv meghatarozza a miszaki-technoldgial eldirasok betartdsa mellett felhasznalhato é€l6-és
holtmunka mennyiségét és ebbdl az érvényben 1évé adrak és dijtételek, valamint személyi jellegl
raforditasok figyelembevételével kiszamitasra keriil az eldallitandd tevékenység, szolgaltatas terv
szerinti dnkoltsége.

3.2. Az utokalkulacio

Az a miiszaki, gazdasigi tevékenység, amellyel a tevékenység, szolgiltatas befejezése utdn a ténylegesen
felhasznalt él6-¢és holtmunka mennyisége és értéke alapjdn meghatdrozzuk az eszkdz, tevékenység, vagy
szolgaltatas tényleges kdzvetlen dnkoltségét, eldallitasi kdltségét.

4. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS ELKESZITESENEK MODSZEREI

A potlékolo kalkulacié médszere

A potlékold kalkulacio koliség kigylijtésen alapul. Ennek keretében az alap-, illetve a véllalkozasi
tevékenység keretében végzett tevékenységre, eldallitott eszkozre, vagy nyujtott szolgaltatisra
kivételezett anyagok és a raforditott munkaid6 bizonylataibol, illetve az azokbdl készitett feladasok
adatai alapjan kell megallapitani a koézvetlen koltségeket (kiadasokat). Az altalanos (kbzvetett)
koltségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutatok alapjan, pétlékolas utjdn kell az egyes
tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat eléallitdsu eszkézokre felosztani.

5. A POTLEKOLO ONKOLTSEGSZAMITASI KOLTSEGTENYEZOI

5.1 Kozvetlen koltségek

Az egyes kalkulacios egységek kézvetlen Gnkéltségét az alabbi séma szerint kell
kiszamitani:

a) kozvetleniil elszaimolhatd személyi juttatasok

b) kdzvetlenil] elszamolhatd személyi juttatasok jarulékai

¢} kbézvetlenill elszamolhaté anyagkdltség

d) egyéb kdzvetlen koltségek
Kozvetlen onkoltség=a+b+c+d

a) Kizvetleniil elszamolhaté személyi juttatas

Kozvetleniil elszdmolhatd személyi juttatdsként kell figyelembe venni a tevékenység szolgaltatds
érdekében kozvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

e alapilletményeket

e illetménypdtiékokat

o epyéb kitelezd potlékokat

b) Kozvetleniil elszamolt személyi juttatisok jarulékai

Itt kell elszdmolni az a) pontban elszdmolt személyi juttatisok utdn a munkaltatét terheld
természetbeni és pénzbeli egészségbiztositasi-, nyugdij-, €s munkaaddi-jarulékot, valamint a
tételesen fizetendd egészségiigyi hozzajarulas dsszegét.

¢) Kozvetleniil elszamolhat6 anyagjellegii koltségek
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Kozvetlen anyagjellegli koltségként kell kimutatni a tevékenység, szolgéltatas terhére felmeriilt,

d)

e szakmai anyagok,

e 3 szolgaltatashoz felhasznalt anyagok,

igénybe vett anyagjellegii szolgaltatasok,

karbantartési kéltségek,

esetleges sokszorositasi koltségek,

a szolgaltatashoz nyijtott egyéb anyagok ténylegesen az intézmeényt terhel6 koltsége (ha az
afa nem igényelhet6 vissza, a brutté Gsszeg).

Egyéb kiozvetlen koltség (kiadas)

Az elozoekben felsorolt koltségeken tilmenben egyéb kozvetlen koltségként (kiadasként) kell
kimutatni az elszdmolhato kozvetlen dologi kiadasokat (4faval névelt Gsszegben).

5.2

5.3

» Energiaszolgaltatas: Itt kell elszdmolni a fiités, tavho, melegviz, gaz, elektromos
energia, és mas szolgaltatasok kiadésait az el6z8 évi atlagos inflacioval névelten, viz,
szennyvizesetén az aktudlis szamlan szerepld egységdron. A kiadasok felosztasanak
alapja megvildgitott alapteriilet esetén négyzetméter, fiités esetén a fhtott
légkdbméter, hdmennyiség, elektromos fogyasztd berendezések lizemeltetése sordn a
beépitett teljesitmény szerint fogyasztott kilowattéra, viz, szennyviz esetén a
kalkulalt fogyasztas, stb.

Kozvetett kiltségek

o Ertékcsokkenés: Epiilet és  eszkzamortizacié  a szolgaltatdsnyQjtassal
osszefliggésben. Nem vehetd figyelembe a selejtezéssel, rendkiviili eseményekkel
dsszefliggésben felmertiilt terv szerinti amortizacio csokkenése.

e Gépjarmil tzemeltetés: itt kell elszamolni a gépjarmivek {izemeltetésének Gsszes
kiadésait, t€nylegesen felmeriilt ksltségét (nem visszaigényelhet$ afa esetén brutid
érték). A kiaddsok felosztasanak alapja: az igénybevételre jellemz6 mennyiségi
mutaté (szallitott suly, teljesitett kilométer, teljesitett tonnakilométer vagy teljesitett
ora).

Takaritasi koltségek

A helyiségek bérbeadasa utan sziikségessé valt takaritasi szolgaltatas koltsége.

6. AZ ARKEPZES ES AZ ONKOLTSEG KAPCSOLATA

6.1

6.2

6.3

Kozvagyont Onkoltségi szint alatt hasznositani, értékesiteni, szolgéltatast nydjtani nem
lehet, ilyen kitelezettség nem vallalhato, a kitelezettségvallalds nem ellenjegyezhetd.

Az Intézmény az Onkoltség-szamitdsi és drképzési szabdlyzatdban rogziti az drkdpzés
modszereit. A bérleti dfjat az Onkoltségbdl kiindulva meg lehet allapitani példaul
nyereségkulcs alkalmazasaval (fajlagos onkoltség + 20 % nyereség), az elézd években
alkalmazott dijat inflaciéval névelve, piaci arat alkalmazva stb.

Engedmény adhaté a megéllapitott bérleti dijbél példaul més dnkorményzati fenntartdsi
oktatasi intézménynek, alapitvanynak, olyan bérlének, aki hosszu idore, tartosan veszi
igénybe a szolgéltatast, bizonyos mennyiségi korlat felett (pl.: tobb mint 10 termet vesz
igénybe, vagy tobb mint napi 4 érara bérli az adott ingatlanrészt), fénymasolési szolgaltatas
esetén sajat dolgozonak stb. Az engedménnyel cstkkentett bérleti dij nem lehet kisebb a
megallapitott Snkoltségnél.



6.4 Ennél magasabb &sszegben az intézményvezetd sajat hataskorben, a kockézati tényezbk
figyelembe vételével megallapithatja a bérbeadas dijat.

7. AZ ONKOLTSEGSZAMITAS IDOPONTJA ES MODJA

Az 0Onkoltségszamitdsnak meg kell eléznie a szolgaltatassal, tevékenységgel kapcsolatos
szerzodések megkotését.

7.1 A koltségvetési szerv a targyévi koltségvetése ismeretében az Onkéltségszamitasi
szabélyzata szerint elkészitett Onkoltségszamitasat évente koteles feliilvizsgalni,
modositani.

7.2 Ingatlan ¢és ecgyéb eszk6zok bérbeaddsa, hasznalatba addsa, szallashelyny(jtassal

kapcsolatos kalkulaciok Az dnkoltség megallapitisa eldkalkulacioval torténik, melyet az
0SZ0 gazdasagi szervezete készit el.

a. Ujonnan bérbe adni kivant ingatlan esetén a bérbeaddst megelézden, a folyamatos
bérlemények esetén pedig a targyévet megeldz6 év december 31-ig egy évre, ha bérleti
id6szak egy évnél rovidebb, akkor a bérleti id6szakra kell elkésziteni bérleményenként
az el6kalkulaciot,

b. A helységbérlethez kapcsoldédd koéziizemi dijakat, ahol ehhez a technikai feltételek
adottak a koziizemi cégek éltal szamlazott értéken kell meghatarozni,

c. Egyéb esetekben a szerzédeésekben rogzitett kalkulacié alapjan. (1égkdbméter, m stb.)

d. A targyév végén az éves utdkalkulacio keretében kell kiértékelni a bérbeadas tényleges
gazdasagossagat,

e. felelds: a gazdasagi vezetd.

A kalkulacids-mintat az 1. szdmu mellékiet tartalmazza.

7.3 Az 1. sz. melléklet szerint elkészitett és az intézmény Aaltal feliilvizsgalt, illetve
nyilvantartdsba vett — helyiség bérletre vonatkozé — Onkoltségszamitast nem szitkséges
csatolni minden egyes kotelezettségvallalashoz.

8. AKONYVVITELI EGYEZTETESEK MODJA

A nyilvéntartott iratok: bérleti szerz6dések. A szerzOdések megkotéséért €s a nyilvantartas
folyamatos vezetéséért a koltségvetési szerv vezetdje a felelds.

9. A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO KOLTSEGTERITES
MEGALLAPITASANAK SZABALYAI

Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsdgrol szolé 2011. évi CXIL
torvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,,Az adatokat tartalmazd dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrdl, annak tarolasi modjatdl fliggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot
kezeld kozfeladatot ellatd szerv az adatigénylés teljesitéséért - az azzal kapcsolatban felmertilt
koltség mértékeéig terjedden - koltségtéritést allapithat meg, amelynek Gsszegérdl az igénylét az
igény teljesitését megeldzden tajékoztatni kell”.

A hivatkozott térvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatarozdsa sordn az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:
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— az igényelt adatokat tartalmaz¢ adathordoz6 kéltsége,

— az igényelt adatokat tartalmazd adathordozé az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

- ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatdsdhoz sziikséges munkaer6forras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az
adatigénylés teljesitésével Osszefliggd munkaerd-raforditas kéltsége.

A kozérdekili adatok megismerését az allamhdaztartdsi korbe tartozd szerv kiteles eldsegiteni. Az
adatok kozlésével (ideértve a madsoldst és az adatok meghatirozott szempontok szerinti
eldallitasat, illetve csoportositasat) dsszefliggésben felmeriilt kéltséggel ardnyos térités kérhetd.

A torvényi kotelezettség eldirasai alapjan, az Interneten, az OSZO honlapjan megjelend
kézérdekil adatok hozzaférése ingyenes.

Az intézmény nem rendszeres tevékenységeként a kozérdek(i adatokrdl kért mdsolatokért,
valamint a nem kdzérdekl adatok eldallitaséért a koltségtéritést allapithat meg, az alabbi séma
alapjan:

fénymaésolast végzo éves bér és jarulék koltsége

+ fénymaésold gép éves fenntartasi kéltségei

+ a felhasznalt éves papir koitség

+ a fénymasold gép éves energia felhasznalasi kéltsége
Eves Osszes koltség

Eves 0sszeg koltség/ fénymésolt oldalszam= egy oldal fénymasolasi koltsége
A masolatkészitésért fizetett koltségtérités sszege: bruttéd 20,- Ft/oldal.

A szamitasokat minden évben felil kell vizsgalni. Az ar és dij megallapitdsi joga az
intézmeényvezetd hataskore.

A kozérdekl adat irdnti igény teljesitéséért megéallapithato koltségtérités mértékérsl széld
301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet szabalyozza azokat a tételeket, valamint mértékiiket, melyet a
koltségtérités dsszegének megdllapitasakor figyelembe kell venni.

Az eldzbek szerint kiszamitott koliségtéritést az adatok elballitasa utdn, de azoknak a kérelmezd
részére torténd atadésa elétt, készpénzfizetési szamla alapjan kell megfizetni.

10. Zaro rendelkezés
AZ ONKOLTSEG-SZAMITASI SZABALYZAT

2019. december 10. napjatél lép hatilyba.

A szabalyzatot médositani kell

— olyan jogszabalyi elbirds valtozdsa esetén, amely érinti a hatdlyos szabalyzat
eloirdsait, valamint

— ha a Vertigo Szlovak Szinhaz sajitossdgai, mikodésének véaltozasa alapjan
indokoltta valt.



A modositasokat az ok felmertilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

A modositasok elvégzéséért az intézményvezetd a felelos.

Budapest, 2019.12.10.

Készitette:
Onodi Daniela
intézményvezetd
Jovéahagyta:
Sebestyén Zoltanné

gazdasagi vezetod
2019. december 10.
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az aldbbi modositassal javaslom.

k figyelembevételével feliilvizsgéltuk, jovahagyasat
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Gazdasagi vezetd



Megismerési nyilatkozat

A Vertigo Szlovak Szinhaz 2019. december 10-té1 hatalyos Onkoltség-szamitdsi szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdteles
vagyok betartatni.

Név beosztas Déatum Alairas
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