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A SZAMVITELI POLITIKA CELJA,
TARTALMA

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelr6l szold, t6bbszdr mddosi-
tott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az 4llamhéztartds szamvitelérol
szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozo
eldirdsokat, eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak szervezetlink sajatossagainak,
feladatainak leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mikodését.

A Szt. 14, § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szamviteli
politika részét képezik, ahhoz kapesolédéan egyes tevékenységek részletes eloirasa-
it kiilon szabalyzatok rigzitik, amelyek a kévetkezok:

— eszkdzok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

- az eszkdzok €s a forrasok értékelésének szabalyzata,

— az &nkdltségszdmitds rendjére vonatkozd szabdlyzat,

- a pénzkezelési szabalyzat.

IL.

SZAMVITELI POLITIKA HATALYA

Az éllamhaztartasré] sz6l6 2011. évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 10.§ és az
Allamhéztartasrdl sz010 torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korm. rende-
let (tovabbiakban Avr.) 9.§ (5) bek. alapjan a gazdasagi szervezetnek, illetve a gazdasa-
gi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szervnek az Avr) 9. § (1) bekezdésében
meghatarozott feladatait

a Vertigo Szlovak Szinh4z vonatkozasiban az Orszagos Szlovak Onkorményzat Hivata-
la (tovabbiakban: OSZ0 Hivatal) latja el.

Ebbdl eredden ezen szamviteli politika hatalya a Vertigo Szlovak Szinhazra terjed ki.

Az OSZ( Hivatal, mint Kijelolt gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv, a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézményekkel a munkamegosztas
és feleldsségvallalas rendjét Megallapodasban rogziti.

Az intézmény szamviteli elszémolasaval kapcsolatos feladatait az OSZ0 Hivatal a ko-
vetkezOk szerint latja el:

Az 0SZ0 Hivatal a hozzérendelt gazdasagi szervezettel nem rendelkezd intézmény va-
gyonarol, és annak véltozasarol elkiilonitett konyvvezetésre kdtelezett. Az intézmény
on4llé pénztart miikadtet az OSZO Hivataldnak pénztarhelyiségében (szabalyozdsa a
Pénz- és Ertékkezelési Szabalyzatban és a Megéllapodésban torténik) Az intézmény
gazdasagi eseményeinek rogzitése a SALDO integralt rendszerben torténik (az OSZ0O
Hivatal kézpontban). A kényvvezetést az OSZO Hivatal szamviteli rendszerébe integ-
ralva hajtja végre, A rendszer biztositja a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé intéz-
mény adatainak elkiilonitett kezelését. a maradvéany kimutatasat.



IIL.

A s;AMVITELI POLITIKA
RESZLETES ELOIRASAI

A Hivatal szdmviteli politikdja a kdvetkez6 témakhoz kapcsoloddan tartalmaz eléiraso-
kat:
1. Az allamhéaztartas szamviteli rendszere
Szamviteli alapelvek
Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
Beszamolasi kételezettség
AFA alanyisag szabélyozasa
A terv szerinti értékesdkkenés elszamolaséanak kezdé idépontja
A terven feliili értékcsdkkenés elszdmolasanak, visszairasanak szabalyai
Maradvanyérték meghatarozésa
9. A készletek elszamolasanak és nyilvantartasanak szabalyai
10. Anyag és eszkozgazdalkodas
11. Behajthatatlan kovetelés
12. A pénztar zard alloményanak meghatarozésa
13. Az altalanos koltségek megosztasi modszere
14. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
15. A kibocsétott szamlék alaki €s tartalmi hitelességének megbizhatosaga
16. A kdnyvelés modja, az érintett kényvviteli szdmldkra vald hivatkozds
17. Kényvviteli szolgaltatas
18. A zérszdmadas elkészitésére vonatkozd szabalyok
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1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Az dllamhaztartas szamviteli rendszere
— akoltségvetési szamvitelbdl és

— apénzligyi szamvitelbol all.

A kiltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadési eldiranyzatok alakuldsanak, a kéve-
telések, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabba a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébl kapott
tamogatdsok fethasznilasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri,
attekinthetd nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamold ezekre vonatkozd részei
megbizhaté és valos §sszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatirozoft sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-a4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09,
szamlacsoportban vezetett nyilvantartisi szamlak hasznilatdval, a kettés kényvvitel
szabalyai szerint, forintban torténik.



A koltségvetési knyvvezetés soran a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovat-
rend szerinti bontasban kell vezetni, - az Ahsz.41. § (1a) és (1b) pontokban meghats-
rozott kivétellel - valamennyi nyilvantartasi szamlat tovabb bontva
— bevéteh vagy kiadasi eldiranyzatok nyilvantartasi szamldra,
— kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvan-
tartasi szamlara, és
— teljesités nyilvantartasi szamlara.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak dsszetétele, a tevékenység eredménye va-
l6sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszeri, éttekinthetd nyilvantartisat és az
éves koltségvetési beszdmolo ezekre vonatkozo részei megbizhato és valos 6sszképét
mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan: a pénziigyi kdnyvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatarozott sajatossagai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szamldk
(konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettés konyvvitel szabalyai szerint, forintban
torténik.
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2. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitéskor és a kdnyvvezetés sordn alkalmazandd, a Szt.
15-16. §-dban meghatrozott szamviteli alapelveket az Ahsz 4. § (1) — (9) bekezdé-
sében meghatirozoft sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A kényvvezetés és az éves koltségvetési beszamold elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor iehet alkalmazni, ha azt
az Ahsz kifejezetten elrendeli.

Az intézmény a Szt-ben rogzitett szadmviteli alapelvek koziil néhanyat valtozatla-
nul lehet alkalmazni, néhiny pedig sajatossagokkal kell érvényesiteni.

a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhat6 szamviteli alapelvek
— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),
— avildgossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),
— akovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),
— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),
— abruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),
— atartalom els6dlegessége a formdval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),
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— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).

b) Az Ahsz 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatirozott sajatossigok érvényesitésé-
vel alkalmazhaté szamviteli alapelvek
— a véallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),
— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),
— az dsszemérés elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),
— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),
— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),
— az idobeli elhatarolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),
~— akoltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

A koltségvetési szamvitelben az Szt. 16. § (2) bekezdés szerinti idobeli elhatirolas
elve nem alkalmazhatd, azonban a pénziigyi szamvitelben alkalmazni kell,

3. Ertékelési szempontok a szamviteli politika kialakitasakor
3.1. A tartossag kivetelményének érvényesiilése az eszhozok értékelésekor

Az Szt. 46 §. (4) bekezdése alapjan a mérlegben kimutatott eredmény meghataroza-
sakor, a mérlegtételek értékelése soran figyelembe kell venni - az Szt. 52-56. §-ban
foglaltak alapjan - minden olyan értékestkkenést, értékvesztést, amely a mérleg for-
dulénapjén meglévd eszkozoket érinti, és amely a mérlegkészités iddpontjaig ismert-
té valt.

Az Szt. 53-56. §-ok alkalmazasaban tartésnak mindsiil a kényv szerinti érték és a pi-
aci érték kiilonbozete, ha a multbeli tények vagy jGvobeni varakozasok alapjén az
legalibb egy évig fennall.

A kiilonbozet tartésnak mindsiil - fenndllasanak idétartamatdl figgetlenil - akkor is,
ha az az értékeléskor a rendelkezésre 4llé informaciok alapjan véglegesnek tekinthe-
to.

3.2. A szamwiteli elszamolds és az értékelés szempontjabol lényeges és jelentds infor-
mdciok

A beszémolonak minden gazdasagi eseményt tartalmaznia kell. Ez azt jelenti, hogy
az eszkozokre, azok valtozadsara, az eldiranyzatokra, azok teljesitésére, a pénzforga-
lomra hatd eseményeket a beszamolo részeinek tartalmaznia kell.

A valds vagyoni, pénziigyl helyzet kimutatasa szempontjabdl nem tekintend6k lénye-
gesnek azok a tételek, melyek az eszkozok értékelése soran jelen szamviteli politika
eléirdsal szerint nem mindsiilnek jelentds Osszegl eltérésnek.

Lényegesnek mindsiil a beszamolé szempontjabdl minden olyan informécid, amely-
nek elhagyasa vagy téves bemutatdsa befolydsolja a beszdmold adatait felhasznalok
dontéseit.

Lényeges szempont



— hogy a kényvviteli mérleget teljes kort leltar alapjan kell elkésziteni, az
eszkozok és forrasok értéke valos adatok alapjan legyen meghatarozva,

~ hogy a pénzforgalmi adatok valds gazdasagi események alapjan keriilje-
nek a beszamoloba,

— hogy a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben
nyilvéntartott haszndlt és hasznalatban 1év6 készletek, a kis értékil targyi
eszk6zok ¢s szellemi termékeket leltarozasat is el kell végezni a Leltar-
készitési és leltarozasi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Nem Iényeges szempont
— ha a leltdrozast adott évben az eszkdzokrdl és azok allomanyaban beko-
vetkezett valtozasokrol mennyiséghen és értékben folyamatosan vezetett
részletez analitikus nyilvantartissal val egyeztetés helyettesiti.

Jelentds dsszeg

— a pénzforgalmi adatok kerekitésénél, ha az eltérés meghaladja az egyezer
Ft-ot,

ha a terven feliili értékcsGkkenés 6sszege meghaladja a piaci érték 10 %-at,
de legalabb a 100.000 Ft-ot,

— ha az értékvesztés Gsszege meghaladja a bekertilési érték 10 %-at, de leg-
alabb 100.000 Ft-ot

— a bekertilési érték részét képezd tételek elszamoldsakor az eszkoz értékének
utélagos modositasa soran akkor kell a kiilonbdzet Gsszegét jelentdsnek te-
kinteni, ha az meghaladja az eredetileg elszamolt bekeriilési érték 1%-at, de
legalabb a 100.000 forintot.

Nem jelentds Osszeg, €s a konyvekben nem kell kényvelni a terven feliili érték-
csOkkenés, értékvesztés elszamolasabol adoddan azokat a tételeket, melynek osszege
nem é€ri el az el6z6 pontban meghatirozott értékhatart. A terven feliili értékcsok-

kenés, az értékvesztés elszamolasardl ebben az esetben is el kell késziteni a kimuta-
tast,

3.3. Jelentos és nem jelentds Osszegii hiba
A jelentés dsszegii hiba fogalmat az Ahsz. 1. §. 3. pontja tartalmazza, mely szerint:
jelentds Osszegii hiba: ha a hiba megallapitdsanak évében, az ellen6rzések soran
ugyanazon kdltségvetési évet érintden megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (el6-
jeltol fiiggetlen) Gsszege eléri, vagy meghaladja a koltségvetési év mérlegféisszegé-
nek 2%-4t, vagy - ha a mérlegféosszeg 2%-a meghaladja a szdzmillio forintot - a
szazmillié forintot.”

Nem jelent6s Gsszegit a hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, az ellendrzések
soran ugyanazon koltségvetési évet érintben megallapitott hibak, hibahatdsok egylit-
tes (elojeltd] fiiggetlen) Gsszege nem éri el a koltségvetési év mérlegfodsszegének
2%-4t, vagy - ha a mérlegfotsszeg 2%-a meghaladja a szdzmillid forintot - a szazmil-
116 forintot.”



A jelentds Gsszegl hibk hibahatasait a mérlegben és az eredmény-kimutatasban kii-
16n oszlopban be kell mutatni.

Ha az ellendrzés az elézd évi koltségvetési beszamolo(k)ban elkdvetett jelentds dsz-
szegll hiba(kat) allapitott meg, a - mérlegkészités 1dépontjdig megismert és nem vita-
tott, nem fellebbezett, illetve a véglegessé valt megallapitdsok miatti - mddositasokat
a mérleg és eredmény-kimutatds minden tételénél az el$z8 adatok mellett be kell
mutatni. Ilyen esetben a mérlegben és az eredmény-kimutatdsban kiilon-kiilén osz-
lopban szerepelnek az elézd adatai, a modositasok, valamint a targy id6szak adatai.

3.4. Kivételes nagysdgu vagy eldforduldsu bevétel, kiltség, raforditds

A koltségvetési szerv kivételes nagysdgu vagy elGforduldsy bevételek, kiltségek, rd-
Jforditdsok meghatarozasat nem tartja indokoltnak a gazdalkodasa keretei kézott.
Eléforduldsa nem valdszintsithetd.

3.5. Ertékelési elvek megvdltoztatdsa

Az el6z6 koltségvetési év mérlegkészitésekor alkalmazott, a szamviteli politikaban
rogzitett értékelési elvek csak akkor véltoztathatok meg, ha a véltoztatast el6idézd
tényezOk tartosan, legalabb egy éven til jelentkeznek és emiatt a viltozas allandé-
nak, tartésnak mindsiil.

Az értékelési elvek megvaltoztatasat olyan idopontban kell végrehajtani, hogy a sza-
bélyozis és a kdliségvetési beszamold Osszhangja fenndlljon. Ez esetben a véltozta-
tast el6idézo tényezoket és szamszerlsitett hatasukat a kiegészité mellékletben be
kell mutatni.

4. Beszamolasi kotelezettség

Az intézmény a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg forduldnapjaig terjedo idészak-
16l a konyvek zdrasat kovetden bizonylatokkal, szabalyszerli kdnyvvezetéssel, az
Ahsz. szabélyai szerint folyamatosan vezetett részletezé nyilvantartasokkal, az éves
koltségvetési beszamoldt alatamaszid - konyvelési rendszerbdl eldallitott - teljes 6-
konyvi kivonattal, valamint leltarral alatamasztott éves koltségvetési beszamolét ke-
szit a Pénziigyminisztérium altal készitett, kozpontilag meghatarozott nyomtat-
vény formdban és tartalommal. A nyomtatvany trlapok a MAK honlapjardl télthe-
tok le.

Az éves koltségvetdsi beszamolot az Ahsz. éltal el6irt forméban, magyar nyelven, fo-
rintban kell elkésziteni

4.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:

a) a koéltségvetési szamvitelbol biztosithato:
- koltségvetési jelentés,

— maradvany kimutatas,



— adatszolgaltatds a személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, véalasztott
tisztségviselOk Gsszetételérdl,

— az Onkormanyzati alrendszer sajatos gazdalkodasahoz kapcsoldédd elsza-
molasok.
b) a pénziigyi szamvitelbél biztosithaté:

— mérleg,
— eredmény-kimutatas,

— kiegészitd mellékiet.
4.2. Az éves koltségvetési beszdmold dsszedllitdsdhoz kapesolodo idépontok, hatdriddk

Az Ahsz. 30/A. § a) bekezdése alapjan — az Ahsz. 30/A. § ¢) és d) pontjaban foglalt
kivétellel — a mérlegkészités idépontja a kiltségvetési évet kovetd év februar 25-
e.

A mérlegkészités idépontja

— a mérleg egyes tételeihez kapcsolddoéan meghatarozott azon — a koltségve-
tési év mérleg-fordulémapjat kovetd — id6pont, amely idépontig a megbiz-
hato és valds vagyoni helyzet bemutatasahoz szilkséges érkelési feladato-
kat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az id6épont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi esemé-
nyek hatasat kényvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a kéltségvetési szamvitelben a kéltségvetési
évre vonatkozo gazdasagi események hatasat legkésébb
a) az eléiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Ant.
34. § (4) bekezdése szerinti esetben az ott megjeldlt idopontig —,
b) a kovetelések, a végleges kitelezettségvallalisok, mas fizetési kitelezett-
ségek, valamint az Avr. 134. § ¢) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pontja
szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idopontjaig kell elszamolni.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulonapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a kdltségvetési év utolsé napja.

Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért az Ahsz. 31. § (1) bekezdésében
meghatarozott személy, a gazdalkodoé szerv vezetdje felelds.

Az éves koltségvetési beszdmoldt a gazdélkodd szerv vezetdie €s a gazdasagl vezetd
a hely és a datum feltiintetésével irjak ald.

4.3. A mérleg aldtimasztisa leltirral

Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszamold elkészitése-
hez, a mérleg tételeinek alatimasztasdhoz olyan leltart kell dsszeallitani €s meg-
Orizni, amely tételesen, ellendrizheté médon tartalmazza a mérlegben szerepld esz-
kozoket €s forrasokat.



A leltarkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulonapjara vonatkozéan el kell végezni.

A mérleget alatamasztd részletezo leltar elkészitése minden évben kitelezo.

A leltarkeészitési, leltarozasi feladatokat az Szt. 69. § (1)-(3), (5), (6) bekezdése, to-
vébbé az Ahsz. 22. §, valamint a jelen szdmviteli politika hatalya ala tartozé intéz-
mény ,,Leltdrkészitési és leltarozasi szabalyzat”-4ban foglaltak szerint kell elvé-
gezni.

5. AFA alanyisg szabdlyozisa

A kéltségvetési szerv az AFA alanyisig szempontjabdl — tekintettel a tevékenységiik
jellegére, illetve az értékesitési tevékenységiik alacsony szintjére — alanyi adémentes-
ség alapjan nem tartoznak az dltaldnos forgalmi ado hatélya ald.

6. A terv szerinti értékcesikkenés elszamolisdnak kezdd iddpontja

Az év kdzben allomanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi eszkos-
zik terv szerinti ériékcstkkenését a rendeltetésszer(i hasznalatbavétel-, az lizembe
helyezés napjatdl kell elszamolni.

A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszkdz szoké-
sos tevékenység keretében torténd rendeltetésszert hasznositasanak kezdd idépontja.
Az lizembe helyezést a SALDO Integralt Szamviteli Rendszerébdl eldéllitott
,Uzembe helyezési bizonylaton” hitelt érdemlé moédon dokumentilni kell. Az
izembe helyezési okmanyrol nyilvantartast kell vezetni.

Az tzembe helyezés dokumentalasaért €s a nyilvantartas vezetéséért a Gazdasagi
osztaly kijel6lt munkatarsa a felel6s.

Nem szamolhaté cl terv szerinti értékesokkenés a foldtertilet, a telek (a banyamiive-
Iésre, veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett foldteriilet, telek kivételével), az er-
do, a képzomiivészeti alkotas, a régészeti lelet bekertilési (beszerzési) értéke utn, és
az lizembe nem helyezett beruhdzasnal.

Nem szabad terv szerinti értékcstkkenést elszamolni az olyan eszkdznél, amely ér-
tékébol a hasznalat sordn sem veszit, vagy amelynek értéke - kiildnleges helyzetébol,
egyedi mivoltabol adoddan - évrol évre nd.

Az értékestkkenési leirds mddjait, elszdmolas szabdlyait a kltségvetési szerv hata-
lyos Eszk6zok €s Forrasok Ertékelési Szabdlyzata tartalmazza.

7. A terven feliili értékestkkenés elszamolasanak szabalyai.

Az Ahsz.17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alapjan
terven feliili értékesikkenést kell elszamolni akkor, ha



— az immateridlis joszag, a tirgyi eszkdz (ideértve a beruhazést is) értéke
tartésan lecsokken, mert az immateridlis j0sz4g, a targyi eszkdz (ideértve
a beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé valt, vagy
megrongalddas, megsemmisiilés, illetve hidny kdvetkeztében rendelteté-
sének megfeleléen nem hasznalhatd, illetve haszndlhatatlan;

- a vagyoni értékll jog a szerzGdés moddosuldsa miatt esak korldtozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesithetd.

A terven felilli értékcsbkkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immateriélis j0szag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatésdganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.

Amennyiben az immateridlis jOszag, a targyi eszkéz, a beruhdzds rendeltetésének
megfeleléen nem hasznéalhatd, illetve hasznalhatatlan, megsemmistilt vagy hidnyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszkdz0k, a beruhdzasok koziil - a terven feliili ér-
tékestkkenés elszdmolasa utan - ki kell vezetni.

Terven felitli €rtékcsékkenés elszamolasanak bizonylataként a koriilmények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszkozok azonosité adatainak pontos meg-
jelolésével irdasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyzOkinyv) kell késziteni.

Nem szamolhato el terven feliili értékcsékkenés a mar teljesen lefrt immateridlis
jOszagnal, targyi eszkoznél.

A terven feliili ért¢kestkkenés elszamolasanak alapjaul szolgald irdsos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért az intézményvezets a felelos.

Az elszamolt terven feliili értékcsdkkenés visszairasanak szabalyait a hatalyos értéke-
1és1 szabalyzat tartalmazza.

8. Maradvanyérték meghatarozasa.

A Szi. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerli hasz-
nalatbavétel, az lizembe helyezés idépontjdban — a rendelkezésre 4116 informécidk
alapjan, a hasznos élettartam fliggvénycben — az eszkéz meghatarozott, a hasznos
¢lettartam végén varhatdan realizalhaté értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentds.

Nem jelentds a maradvinyérték, ha annak dsszege a bekeriilési érték 10 %-4t nem
éri el.

Nem jelent6s akkor sem, ha az eszkdz csak eredeti rendeltetésétél megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszkdz varhatoan nem lesz
értékesithetd.

Szoftverek és szamitistechnikai eszkozok esetében a maradvanyérték minden
esetben nulla forint .

A maradvényériék megéllapitasanal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszondtmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
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berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcstkkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatirozni”.

A huszondtmillié forint bekeriilési érték feletti gépek, berendezések, felszerelések,
jarmitvek terv szerinti értékesékkendse megéllapitdsa sordn a koltségvetési szerv vil-
tozatlanul ,,0” nulla maradvanyértéket hataroz meg.

A megéllapitoit maradvanyériéket fel kell jegyezni
- az analitikus nyilvantartasban és
- az lizembe helyezési okményon.

9. A készletek elszamolasanak és nyilvintartidsanak szabalyai

Az Ahsz. 14. sz. melléklet X. pontja alapjan nem kell nyilvantartani az egyszeri
igénybevétellel elhasznilodo készleteket.

A koltségvetési szerv beszerzési értéktdl fiiggetleniil azonnal koltségként elszamolja
az azonnal felhasznalasra keriil6

— irodaszereket,

— nyomtatvanyokat,

— takarito és tisztalkodasi szereket,
— karbantartasi anyagokat,

Az Eszkoziok és forrasok értékelési szabalyzata tartalmazza azokat az eljarasokat,
kialakitott mddszereket, melyet az eszk6zok és forrdsok egyedi vagy csoportos érté-
kelése soran alkalmazni kell.

10. Anyag ¢s eszkozgazdalkodas

Az intézmény nem készit az Arv 13. § (2) d) pontja értelmében Anyag és eszkdzgaz-
dalkodas szabdlyzatit, mert nem végeznek olyan tevékenységet a koltségvetési
szervben, ami a szabalyzat elkészitését indokolna.

11. Behajthatatlan kivetelés

Az Ahsz. 1.§. (1) bekezdés 1. pontja alapjan behajthatatlan kdvetelés a szamvitelrél
sz0lo 2000. évi C. torvény (a tovabbiakban: Szt.) 3. § (4) bekezdés 10. pont a)-
g) alpontja szerinti kdvetelés azzal az eltéréssel, hogy nem tekinthetd behajthatatlan-
nak a kovetelés, ha a végrehajtas kozvetleniil nem vezetett eredményre €s a végrehaj-
tast szlineteltetik,

Az Szt. alapjan behajthatatlan kiovetelés az a kovetelés,

a) amelyre az adoés ellen vezetett végrehajtas sordn nincs fedezet, vagy a talalt fedezet
a kovetelést csak részben fedezi (amennyiben a végrehajtas kézvetleniil nem veze-
tett eredmeényre és a végrehajtast sziineteltetik, az dévatossag elvébdl kdvetkezden
a behajthatatlansag - nemleges foglalasi jegyz0konyv alapjan - vélelmezhetd),

b) amelyet a hitelezé a csbdeljards, a felszamolési eljards, az dnkormanyzatok ados-
sagrendezési eljarasa soran egyezségi megallapodas keretében elengedett,
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¢) amelyre a felszamold altal adott irasbeli igazolas (nyilatkozat) szerint nincs fede-
zet,

d) amelyre a felszamolds, az adossagrendezési eljards befejezésekor a vagyonfeloszta-
si javaslat szerinti értékben atvett eszkdz nem nynjt fedezetet,

¢) amelyet eredményesen nem lehet érvényesiteni, amelynél a fizetési meghagyasos
eljarassal, a végrehajtassal kapcsolatos koltségek nincsenek aranyban a kovetelés
varhatéan behajthatdé Gsszegével (a fizetési meghagyasos eljards, a végrehajtas
veszteséget eredményez vagy néveli a veszieséget), amelynél az ados nem lelhetd
fel, mert a megadott cimen nem talalhatd és a felkutatdsa ,,igazoltan” nem jart
eredménnyel,

/) amelyet birdsag eldtt érvényesiteni nem lehet,

g) amely a hatalyos jogszabalyok alapjan eléviilt.

Behajthatatlannak mindsitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet ki-
mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés alapjan a kiilonféle egyéb raforditasok ko-
z0tt el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés Osszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansdg tényének megallapitdsdnak alapjaul szolgalé irasos dokumen-
tumok (bizonylatok) elkészitéséért az intézményvezeto a felelos.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a behajthatatlan kivetelés fe-
irdsa nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kivetelés elengedésének.

12. A pénztir ziard Allomanyanak meghatarozasa

A napi készpénz zard allomany maximalis mértéke 300 000.- Ft, azaz haromszazezer
forint.

13. Az altalanos koltségek felosztasinak modszerei

A felmeriiléskor )
- akozvetetten elszamolhatd folyd kiadasokat a 6. ,,Altalanos koltségek™ szam-
laosztalyban kell elszédmolni.

A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell konyvelni, amelyekrdl a felmeriiléstik
idépontjdban csak azok felmeriilési helye &llapithaté meg. Az intézmény a 6-os
szamlaosztaly szamlait a konyvviteli nyilvantartasukban nem vezetik, a kiadasok fel-
osztésa — indokolt esetben - kézvetleniil a felmeriiléskor megtoriénik.

14. Idegen nyelven kiallitott bizonylatok
A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szamviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-

kezdésében foglaltaktdl eltéréen, ha az eltérést az adott gazdasagi mivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljdk — idegen nyelven is ki lehet Allitani.
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Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a va-
l6sagnak megfeleld adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kdnyvviteli nyil-
vantartasokban térténé rogzitést megeléz6en — magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvil szamviteli bizonylatot a forditést végzd személlyel ala kell iratni.

A magyar nyelvil forditast az idegen nyelven kiallitott szamviteli bizonylathoz csa-
tolni kell, amelynek elkészitéséért az idegen nyelven kiallitott szdmla utalvanyozasa-
ra kijeldlt személy a felel6s.

A magyarul is feltiintetendé adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szdma, kiilonbdzésége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemeény jellege hatarozza meg, ebb6l kovetkezden az esetenként mds €s
mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tiintetni, amely a kényvviteli el-
szamolashoz, az analitikus és f0konyvi nyilvantartasok vezetésé¢hez, az add- és egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges..

15.A kibocsatott szamlak alaki és tartalmi hitelessége, megbizhatésaga

A Szt. 167. § (3) bekezdése az allamhdéztartas szervezeteire bizza, hogy a szamla, az
egyszeriisiteft szamla, illetve az egyéb szamviteli (belsd) bizonylat hitelességének
biztositasdra milyen eljarast vélaszt. Ezen jogszabélyi felhatalmazés alapjan a Hiva-
talnal kialakitott eljaras a kévetkezd:

- a papiralapu szamla, egyszertsitett szamla, illetve az egyéb szamviteli
(belsd) bizonylat megbizhatésaganak, hitelességének biztositasara:

- a termékérickesitésrdl, a szolgaltatasrdl - a szamldzashoz szitkséges, a
szamlazasi rendszer altal mért, illetve szamitott vagy a szamlazasi rend-
szerbe bevitt ellendrzott alapadatok alapjan - szamitogépes uton, emberi
beavatkozas nélkiil, folyamatosan és nagy témegben torténd szamlakialli-
tas [tehat a tovabbiakban is hitelesnek és megbizhatonak tekintheté a ha-
talyos Szt. 167. §-anak (4) bekezdése alapjan kibocsatott bizonylat];

16. A kionyvelés médjara, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszamolast kdzvet-
leniil al4dtdmaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kozott szerepelnie kell a kény-
velés modjara, az érintett konyvviteli szamlékra torténd hivatkozasnak.

Ennek a térvényi el6irdsnak szervezetiink kdzvetleniil, a kényvviteli szamlék szama-
nak az utalvdnyon — réviditett utalvanyon — torténd feltiintetésével tesz eleget.

A szamviteli nyilvantartas teljeskori kialakitasa a Saldo Creator Integralt Szamviteli
Informacios Rendszer alkalmazasdval megvalosult. A rendszer biztositja:

- a szamviteli nyilvantartas zart rendszeri miikodését,

- analitikus nyilvantartasok kezelését,

- pénztar elszamolast,

- az éves koltségvetés, beszamold és az idokozi Gsszesité jelentések elkészitését.



17. Konyvviteli szolgaltatas

A konyvviteli szolgaltatas a konyvvezetési, beszamold-készitési kitelezettség teljesi-
tése érdekében elvégzendd feladatok Gsszessége.

A konyvviteli szolgéltatas korébe tartozik
— afokonyvi és kapesolodd analitikus nyilvantartasok vezetése,

— a beszamold Osszedllitasa, a beszamoldban szerepld adatok elemzése, a
gazdasagi dontéseket megalapozé kovetkeztetések levonasa,

— a beszamoldban szereplé adatok jogszerlségének, szabalyszerliségének,
megbizhatosaganak, bizonylatokkal valé alatamasztidsanak biztositdsaval
a valdsagnak megfeleld belsé és kiilso informaciok eloallitasa, szolgalta-
tasa.

A konyvviteli szolgaltatds korébe tartozd feladatok iranyitasaval és vezetésével az
0OSZO Hivatal kéztisztviseld jogviszonyban természetes személyeket foglalkoztat,
akik az eldirt szakmai képesitéssel rendelkeznek, és ennek megfelelden a tevékeny-
ség ellatasara jogositd engedéllyel rendelkeznek.

18. A zarszamadas elkészitésére vonatkozo szabalyok

Az Onkormanyzat K6zgylilése elé terjesztett éves zdrszdmadési hatarozat-tervezet alap-
ja a kozponti integraciés rendszerbe feltsltott, és a Magyar Allamkincstar altal feliil-
vizsgalt, pénziigyileg elfogadott Gsszevont éves koltségvetési beszamold. A kincstari
jovahagyast megeldzden a Kozgylilés a zarszamadasi hatarozattal kapcsolatosan dontést
nem hoz.

Zaro rendelkezés

Ez a szamviteli politika 2019. december 10-t6l 1€p hatélyba, ett6l az idépontto] kezdo-
dden a korabban hatélyos szamviteli politika hatalyat veszti.

A szabalyzatot modositani kell olyan jogszabalyi el6iras valtozasa esetén, amely érinti a
hatélyos szabalyzat elGirasait.

A modositasokat az ok felmeriilésétdl szamitott 90 napon beliil kell végrehajtani.

Budapest, 2019. december 10.
Készitette:

Onodi Daniela
intézmeényvezetd

Jovahagyta:
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......................................

Sebestyén Zoltanné
gazdasagi vezetd
(0SZO Hivatal)
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Megismerési nyilatkozat

A Vertigo Szlovak Szinhaz 2019. december 10-t6] hatdlyos szamviteli politikdjaban
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran

koteles vagyok betartatni.
Név Beosztas Datum Alairas
Onodi Daniela intézményvezetd ‘
Lo lo| Ouod. &< uait
Sebestyén Zoltanné gazdasagi vezetd 200 .1 BT ool
L. 1300 - 0L
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1312 1o, J’Qw Aougditug
Simon Andrea szamviteli tigyintézo )09 42 A0 i (q.a
I NS ,/..L A & <
Venczelné Honti Csilla szamviteli Uigyintézo 20018 10. | Dincected Mond Chliew
Gyimesiné Hugyik Erzsébet | pénziigyi ligyintézo ;
y gy pénztigyi tigy /8 /2 s g//h,7
[ % f &C?Lubfk
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